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Obecné zastupitelstvo Obce Zdatia v silade so zdkonom &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov

vydava

Zasady postupu
Pri vybavovani staznosti v podmienkach

Obce Zdaiia.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia.

Tieto zdsady upravujii postup pri poddvani, prijimani, evidovani, preSetrovani, vybavovani
staZnosti, prislusnost’ pri presetrovani, pisomnom oznamovani vysledku preSetrenia st'aZnosti
a pri kontrole vybavovania staznosti v Obci Zdafla ako orgdnu verejnej spravy.

Clanok 2
Prijimanie a centralna evidencia st'aZnosti.

(1) Staznost’ mozno podat’ pisomne, istne do zoznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou.

(2) StaZnost’, ktord bola podand obci telefaxom alebo elektronickou poStou sa povaZuje
za pisomnii iba vtedy, ak ju staZovatel’ do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne
potvrdi svojim podpisom, inak sa st’aZnost’ odloZi. StaZnost’ podana obci
elektronickou postou so zarutenym elektronickym podpisom sa povaZuje za staznost’
podanii pisomne.

(3) Prijfmanie pisomnych st'aZnosti na obci zabezpe€uje obecny drad.

(4) Prijimanie tistnych staZnosti podl'a zdkona o st'aZnostiach zabezpecuje sekretariat
starostu obce.

(5) Vietky dorudené staZnosti sa eviduji oddelené od evidencie ostatnych pisomnosti
v centrilnej evidencii staZnosti, ktord vedie zamestnanec obce povereny starostom
v jeho pracovnej néplni, pri¢om musi obsahovat’ najmé (daje podla § 10 zdkona
o0 staZnostiach.

(6) Zamestnanec alebo funkciondr obce, ktorému bola doruéend zédsielka na meno ak zisti,
Fe pisomnost’ ma charakter staZnosti, je povinny ju dat’ zaevidovat’ do centralne;
evidencie st’aZnosti vedene]j na obecnom urade.



Clanok 3
Prislu$nost’ na preSetrenie a vybavenie st'aznosti.

(1) StaZnost’ pri prenesenom vykone $titnej spravy:

a) proti starostovi obce prefetruje a vybavuje najbliZ3i orgdn Statnej spravy s kontrolnou
pravomocou. Ak takyto orgén nie je, tak staZnost’ predetruje a vybavuje Gstredny
orgén $titnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady SR,

b) proti vedicim zamestnancom a zamestnancom obce obdobne ako pri samospravnej
éinnosti.

(2) StaZnosti proti samospravnej &innosti orgdnov obce a zamestnancov obce presetruje
a vybavuje:

a) Komisia obecného zastupitelstva proti &innosti starostu obce, hlavného kontroléra
obce a jednotlivych poslancov,

b) Starosta obce proti ¢innosti riaditel’a rozpoctovej organizacie zriadenej obcou,
vediicich zamestnancov obce a zamestnancov obce a staznosti proti odloZeniu alebo
vybaveniu skér podanej st'aznosti,

¢) Vediici zamestnanec ( vritene riaditel’a Skoly, ktord nemd pravnu subjektivitu ) proti ti
zamestnancovi v priamej podriadenosti, do pdsobnosti ktorého patri ¢innost’, o ktorej
sa stazovatel domnieva, e fiou boli poruené jeho prava alebo prédvom chranené
zdujmy.

(3) Na vybavenie opakovanej staznosti je rislugny orgén a zamestnanec, ktory vybavil
y p ) ep yorg y
predchédzajicu st'aZnost’.

Clanok 4
Komisia pre vybavovanie st'aZnosti.

(1) Obecné zastupitel'stvo zriad’uje z poslancov obecného zastupitel'stva obce 5 ¢lennd
komisiu na vybavovanie staZnosti v tomto zloZeni: (NAVRH)

Predseda komisie: Horiidk Bartolome;j
1.Clen komisie: Gergely Imrich

2. Clen komisie: Binda Jilius

3. Clen komisie: Mgr. Rusnék Stanisiav
4, Clen komisie: Tak4é Jilius

(2) Obecné zastupitel'stvo ustanovuje za nahradnika v zriadenej komisii poslanca
obecného zastupitel'stva obce pana: Buchla Peter

(3) Ak je podan4 staZnost’ proti &innosti niektorého z ¢lenov komisie, nastupuje pri
vybavovani a preetrovani tejto staZnosti na jeho miesto nihradnik.

(4) Komisia sa schddza tak, aby boli dodrZané zakonné lehoty pre vybavenie staZnosti.
Komisiu zvoldva predseda komisie. Ak staZnosti smeruje proti ginnosti predsedu
komisie zasadnutie komisie zvoldva 1 ¢len komisie.

(5) Organiza&né a administrativne veci zabezpecuje obecny trad.



Clénok 5
Zikladné pravidla pri vybavovani st’aznosti.

(1) KaZdé prijaté podanie povereny zamestnanec obce pre vedenie centrdlnej evidencie
staznosti v spoluprdci so starostom obce postidi podl'a obsahu a v stlade s prislusnymi
ustanoveniami zdkona o st'aZnostiach sa podanie:

- vréti ( § 4 ods. 3 zdkona a § 8 ods. 3 zdkona o st'aZnostiach ),

- postipi { § 3 ods. 3 pism. b/ zdkona a § 4 ods. 4 a 5 zdkona o st’aZnostiach ),

- odlozi ( § 5 ods. 6 a 7 zdkona a § 6 zdkona o staZnostiach ),

- vybavi( § 18 aZ 22 zdkona o st'aZnostiach ).

(2) Osoba prislu$nd na vybavenie staZnosti, ak pri jej vybavovani zist{ podl'a jej obsahu,
%e sa netyka &innosti obce, postiipi ju bezodkladne prisluinému orgénu verejnej
Spravy.

(3) Osoba prislu§nd na vybavenie staZnosti je povinna bezodkladne obozndmit’ toho, proti
komu staZnost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a Gase, aby sa jej preSetrenie
nemohlo zmarit’. Zarovefi mu umozni vyjadrit’ sa k staZnosti, predkladat’ doklady,
pisomnosti, informdcie a idaje potrebné na vybavenie staZnosti.

(4) Pri vybavovani a preetrovani staZnosti sa vietci zainteresovani musia riadit’ platnymi
ustanoveniami zdkona o st'aZnostiach a touto smernicou.

Clanok 6
Kontrola vybavovania st’aznosti.

(1) Kontrolu vybavovania st'aZnosti na obecnom trade vykonava v siilade s ustanovenim
§ 18d ods. 1 zdkona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
hlavny kontrolér obce.

(2) Osoba prislu¥nd na vybavenie st'aZnosti je opravnend kontrolovat, ¢i sa opatrenia
prijaté na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

Clanok 7
Zaverecéné ustanovenia.

(1) Tieto z4sady nadobidaji u¢innost’ dilom schvilenia v obecnom zastupitel'stve.
(2) Sidcast'ou zdsad s aj jej prilohy &islo 1 az 7.

Ing. Jdn Kokarda
Starosta obce

Prilohy zdsad:

1. Vzor pisomného zdznamu o prijat{ dstnej staZnosti.

2. Vzor pisomného postipenia staZnosti inému orgdnu verejnej spravy.

3. Vzor vyzvy sfazovatel'ovi na spoluprdcu a doplnenie informdcii.

4. Vzor zaznamu o odloZeni staznosti.

5. Vzor upovedomenia staZovatel'a o odloZeni jeho staZnosti.

6. Vzor zapisnice o prefetren{ staZnosti.

7. Vzor ozndmenia o vysledku predetrenia staZnosti zasielaného staZovatel'ovi.



